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ClA1

VsSeobecné ustanovenia

. Internd smernica upravuje zakladné pravidla, ciele a spésob v vykonavania
financnej kontroly na pbde Sukromnej strednej odbornej Skole DSA,
Komenského 12, TrebiSov (dalej len SSOS DSA) v sulade so zakonom &.
357/2015 Z. z o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o FK®) a osobitnych
zakonov, ktoré su sucastou jednotného systému finanéného riadenia.

Vnutorna smernica na zabezpec€enie vykonavania finan¢nej kontroly upravuje
zakladné pojmy, zodpovednost’ veducich zamestnancov a zamestnancov
SSOS DSA a zakladné principy vykonavania finanénej kontroly
a jednotného systému finanéného riadenia na SSOS DSA.

. Cielom jednotného systému finanéného riadenia a finanénej kontroly na SSOS
DSA je zabezpecCenie dodrziavania vSeobecne zavaznych pravnych predpisov
a dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u€innosti a ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi prostriedkami.

Cl.2
Zakladné pojmy

. Finanéné riadenie je suhrn postupov SSOS DSA pri riadeni rizik, zodpovednom
planovani, pouziti, u¢tovani, vykaznictve verejnych financii, financ¢nej kontrole
a audite, ktorého cielom je ich hospodarne, efektivne, ucinné a ucelné
vyuzivanie verejnych financii.

. Finanéna kontrola - suhrn Cinnosti zabezpecujucich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, u€innosti a ucelnosti finanénych operacii alebo ich Casti pred ich
uskuto€nenim, v ich priebehu a az do ich vysporiadania, zu¢tovania, dosiahnutia
a udrzania vysledkov a cielov finanénych operacii alebo ich Casti.

. Finanéna operacia alebo jej ¢cast’

- prijem verejnych prostriedkov,

- poskytnutie verejnych financii,

- pouzitie verejnych prostriedkov v hotovosti a bezhotovostne,

- iny ukon majetkovej povahy (napr. kupa hmotného a nehmotného majetku,
prijem, zaradenie, vyradovanie a likvidacia majetku, inventura, inventarizacia,
predaj, prendjom, nahrada Skody, oznamenie o vyhlaseni metédy verejného
obstarania a pod.)

- pravny ukon ako prejav vble smerujuci najma k vzniku, zmene, alebo
zaniku tych prav alebo povinnosti, ktoré pravne predpisy s takymto prejavom
spdjaju (zmluvy - pracovné, najomné, kupne, kolektivna, zmluva na predaj
majetku, , objednavky, cestovné prikazy, rozhodnutia a pod.).

Verejnymi prostriedkami sa na pdde SSOS DSA rozumeju:
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- finan€né prostriedky podla §35a zakona €.523/2004 Z.z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a ozmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov — tj. finanéné prostriedky, ktoré poskytuje
subjekt verejnej spravy (KSK na financovanie $kolského internatu
a Skolskej jedalne; MSVVaS SR prostrednictvom Okresného Uradu
Banska Bystrica na financovanie strednej Skoly) pravnickej osobe, az do
ich pouzitia na ur€eny ucel, a to aj vtedy, ak sa poskytuju prostrednictvom
inej pravnickej osoby,

- prostriedky zo =zahrani€ia na financovanie projektov na zaklade
medzinarodnych zmluav, ktorymi je Slovenska republika viazana,

- prostriedky Eurépskej unie.

5. Opravnenou osobou- organ VS, ak vykonava administrativnu finanénu kontrolu
alebo finanénu kontrolu na mieste, Ministerstvo financii Slovenskej republiky,
Urad vladneho auditu podia § 4 zakona o FK alebo ina pravnicka osoba podla
§ 19 ods. 5 zakona o FK, ak vykonavaju vladny audit.

6. Povinnou osobou na ugely zakona o finanénej kontrole — SSOS DSA a jej
zloZky: Skolsky internat a Skolska jedalen.

7. Zamestnancom sa na Ucely tejto smernice sa rozumie fyzicka osoba, ktora je
v pracovnom pomere so SSOS DSA.

8. Statutdarnym orgdnom je riaditel SSOS DSA.

9. Auditujucim orgdnom- Ministerstvo financii Slovenskej republiky, Urad
vladneho auditu

10. Hospodarnost’ — vynalozenie verejnych financii na vykonavanie €innosti alebo
obstarania tovarov, prac a sluzieb v spravnom case, vo vhodnom mnoZstve
a kvalite za najlepsSiu cenu.

11.Efektivnost’ - najvyhodnejSi vzajomny pomer medzi pouZitymi verejnymi
financiami a dosiahnutymi vysledkami.

12.Ué&innost’ — plnenie urenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov
vzhfadom na pouZité verejné financie.

13.Ué&elnost’ je vztah medzi uréenym ucelom pouzitia verejnych financii
a skutocnym ucelom ich pouzitia.

14.Riziko je pravdepodobnost' vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie
uréenych ciefov a uloh.

Cl. 3
Financ¢na kontrola

1. Cielom finan¢nej kontroly je zabezpedit
a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u€innosti a ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii finanénej operacie a jej Casti,
b) dodrziavanie zakona o financnej kontrole, vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov na jeho vykonavanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych
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zmlav, ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade ktorych sa
Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti
vydanych na zaklade osobitnych predpisov alebo vnutornych predpisov,

c) dodrziavanie uzatvorenych zmluy,

d) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouZzitie verejnych financii

e) spravnost a preukazatelnost vykonavania financnej operacie alebo jej Casti,
spolahlivost vykaznictva,

f) ochranu majetku v uzivani,

g) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

h) v€asné a spolahlivé informovanie Statutarneho organu o urovni hospodarenia
s verejnymi financiami a o vykonavanych financ¢nych operaciach alebo ich
Casti

i) overovanie plnenia opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych
administrativnou finanénou kontrolou alebo finanénou kontrolou na mieste
a na odstranenie pricin ich vzniku,

J) overovanie dalSich skuto€nosti suvisiacich s finanénou operaciou.

. Finanénou kontrolou SSOS DSA ako neziskova organizacia, ktora hospodari
s verejnymi financiami v zmysle §35a zakona €.523/2004 Z.z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov overuje:
a) sulad s osobitnymi predpismi napr.:
e zakon 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy...,
e zakon 583/2004 Z.z. orozpoctovych pravidlach uUzemnej
samospravy....
zakon o verejnom obstaravani
zakonnik prace
zakon €.431/2002 Z.z. o uctovnictve
zakon €.283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach
obchodny zakonnik
obciansky zakonnik
zakona o dani z prijmov
e zakon o miestnych daniach a pod.
alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je SR viazana a na zaklade ktorych sa
poskytuju SR finanéné prostriedky zo zahranicia,
b) sulad s uzatvorenymi zmluvami,
c) sulad rozhodnutiami (v spravnom konani, v danovom konani, uznesenie
mesta a pod.)
d) sulad s vnutornymi predpismi

. Finanéna kontrola sa vykonava ako:

a) zakladna finanéna kontrola (ZFK)

b) administrativna finan¢na kontrola (AFK)
c) finan¢na kontrola na mieste (FKM)

4. Za vykon finan&nej kontroly zodpoveda Statutarny organ - riaditel Skoly.

. Za vykon finan¢nej kontroly na mieste zodpovedaju zamestnanci povereni
riaditeflom Skoly.
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Cl. 4

Zakladna financ¢na kontrola

1. SSOS DSA vzmysle §6 zakona o finanénej kontrole vykonava zakladna
finanénu kontrolu prostrednictvom svojich zamestnancov.

2. Zakladnou finan€nou kontrolou sa overuje sulad kazdej finanCnej operacie
alebo jej Casti podla (§6 ods.4 zékona o FK) bodu 2. Cl 3 tejto smernice
tykajuci sa verejnych financii.

3. Z&kladna finanéna kontrola sa nevykonava pri finanénych operaciach, ktoré
sa netykaju verejnych financii, tj. prijem a pouzitie:

a) financnych prostriedkov od zriadovatela,

b) financnych prostriedkov z podnikatelskej innosti,

c) financnych prostriedkov od zakonnych zastupov Ziakov (Uhrada stravy,
ubytovania,

d) financnych prostriedkov ziskanych darom,

e) finanénych prostriedkov od ZRPS (rady rodicov).

4. Zakladnu finan¢nu kontrolu vykonava:

a) riaditel’ skoly, ktory overuje dodrzZiavanie hospodarnosti, efektivnosti,
ucinnosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami pri
kazdej finanénej operacii,

b) zastupkyna riaditela Skoly pre technicko- ekonomické ¢innosti
(dalej len ZRS pre TEC), ktora zodpoveda za verejné obstaravanie,
dodrziavanie zmluv okrem zmluv z pracovnopravnych vztahov
a dodavatelskych zmluv na potraviny pre Skolsku jedalen,

c) mzdova a personalna pracovnicka, ktora zodpoveda za
dodrziavanie zmluv z pracovnopravnych vztahov a finanéné operacie
suvisiace s problematikou miezd, cestovnych prikazov a spravou
majetku,

d) prevadzkovo-administrativna pracovni¢ka, ktora zodpoveda za
financné operacie vykonané hotovostne,

e) uctovnickal/fakturantka, ktora zodpoveda za finanéné operacie
vykonané bezhotovostne,

f) vedica Skolskej jedalne, ktora zodpoveda za dodrziavanie
dodavatelskych zmluv na potraviny pre Skolsku jedalen, za finanéné
operacie vykonané hotovostne v Skolskej jedalni.

5. Vystupom ZFK je vzorovy list pre vykon zakladnej finan¢nej kontroly, ktory
tvori prilohu €.1 k vnutornej smernici.

6. Osoby podla odseku 4 vykonavajuce ZFK potvrdzuju na doklade suvisiacom
s finan€nou operaciou alebo jej ¢astou sulad so skutoCnostami podla ¢l.2
odseku 2 tejto smernice s uvedenim:

— svojho mena a priezviska, podpisu,
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— datumu vykonania zakladnej finan¢nej kontroly a

— vyjadrenia, Ci je alebo nie je mozné finan€nu operaciu alebo jej Cast
vykonat, v nej pokraCovat alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak sa
finan€na operacia alebo jej Cast uz vykonala.

. Ak je predmetom ZFK zmluva, faktura a objednavka, za jej zverejnenie
a dodrzanie lehét na zverejnenie v sulade so zakonom €. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam v plathom zneni na webovom sidle
Skoly zodpoveda povereny zamestnanec SSOS DSA.

. Ustanovenia 1. - 7. tejto smernice sa nepouziju pri odstrafiovani désledkov
prevadzkovych havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich
vzniku, ak odstranenie tychto désledkov neznesie odklad v zaujme ochrany
Zivota, zdravia a v zaujme predchadzania Skodam na majetku.

Cl.5
Administrativna finan¢na kontrola

. SSOS DSA administrativnu finanénu kontrolu v zmysle §8 zakona o FK,
nevykonava.

. Administrativnu finanénu kontrolu verejnych financii poskytnutych SSOS DSA

vykonava organ verejnej spravy:.

a) Okresny urad Banska Bystrica, ktory poskytuje finanéné prostriedky na
prenesené kompetencie —Skolu,

b) KoSicky samospravny kraj, ktory poskytuje finanéné prostriedky na
originalne kompetencie — Skolsky internat a Skolsku jedalen,

c) resp. iny organ verejnej spravy napr. financneé prostriedky na realizaciu
projektov financovanych EU.

Cl.6
Finanéna kontrola na mieste

. Finanénu operaciu alebo jej éast moéze SSOS DSA overovat aj finanénou
kontrolu na mieste v zmysle §9 zakona o FK.

. Finan¢nou kontrolou na mieste sa ziskavaju dokazy, preveruju a zistuju sa
skutoCnosti, ktoré su potrebné na ucely overenia suladu finan€nej operacie s
§6 ods.4 zakona o FK.

. FKM sa méze vykonavat v organiza¢nych utvaroch:
- na Skole

- Skolskom internate

- Skolskej jedalni

. FKM sa vykonava na zaklade poverenia riaditefa Skoly. FKM vykonavaju
najmenej dvaja zamestnanci. Poverenie obsahuje ciel financnej kontroly na
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mieste, datum vykonu financnej kontroly, mena a priezviska poverenych
zamestnancov, datum ucinnosti poverenia (podla prilohy €. ... tejto smernice).

ClL.7
Zaverecné ustanovenia

. Postupy pri finan¢nej kontrole a finanénom riadeni, ktoré nie su upravené
touto smernicou sa riadia zakonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan€nej kontrole a
audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

2. Prilohy tejto smernice tvoria jej neoddelitelnu sucast.

3. Touto smernicou sa rusi smernica ON 10 2014 platna od 1.1.2014

. Tato interna smernica IS 16 2015 nadobuda udinnost 1.1.2016
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Rozdelovnik
Por. €. <ie b . . .
vytlagku Drzitel Funkcia Podpis o prevzati
1. RNDr. Juraj Seiler Riaditel Skoly
2. Ing. Slavka Hazalova ZRS pre TEC
Prevadzkovo-
3. Anna Magnesova administrativny
pracovnik
Personalny
4. Darina Jakubova a mzdovy
pracovnik
5. Bc. Alzbeta Téthova uctovnicka
6. | Wilkova Anna Veduca SJ

Rozsah platnosti

Plati v SSOS DSA, Komenského 12, TrebiSov

Poznamky
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Priloha ¢. 1

Zoznam zamestnancov, ktori zakladnou finanénou kontrolou overuju a potvrdzuju
finanéné operacie alebo ich Casti:

1.

riaditel $koly v pripade jeho nepritomnosti ZRS TEC:

a) overuje a schvaluje predkladanie objednavok, zmluv a dohdd jednotlivym
dodavatelom,

b) overuje dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, uC€innosti a ucelnosti
s verejnymi financiami,

c) potvrdzuje Ci je alebo nie je mozné finan¢nu operaciu vykonat alebo v nej
pokracovat,

ZRS TEC - v pripade jej nepritomnosti riaditel $koly overuje:
a) cely proces verejného obstaravania,
b) navrhy zmluv so v8eobecne zavaznymi pravnymi predpismi,

Uétovnicka v pripade jej nepritomnosti ZRS TEC:

a) overuje prijmy na bankovy ucet a ich sulad s prislusnymi pravnymi predpismi,
b) pred finan€nou realizaciou zavazkov vyplyvajucich zo zmluvnych vztahov
overuje pripustnost jednotlivych finanénych operacii,

c) overuje spravnost vyhotovenych odberatelskych faktur z hladiska finanéného,
vecného a formalneho

mzdova Gétovnicka v pripade jej nepritomnosti ZRS TEC overuje:

overuje zaradenie jednotlivych zamestnancov do prisludnej platovej triedy podla
platnych mzdovych predpisov

overuje a potvrdzuje spravnost vypoCtu mzdovych prostriedkov a nahrad,
odvodov do prislusnych poistovni a fondov pre jednotlivych zamestnancov
overuje dohody suvisiace s pracovnopravnymi vztahmi v nadvaznosti na stav
Cerpania finan&nych prostriedkov

overuje vydavky suvisiace s cestovnymi nahradami

overuje moznosti vySky Cerpania finanénych prostriedkov zo socialneho fondu
Vv suvislosti s jeho tvorbou

hospodarka/ vedtca SJ v pripade ich nepritomnosti ZRS TEC kontroluje:
plnenie dodavok podla zmlav resp. objednavok v sulade s VO

prevzatie tovaru, sluzieb alebo prac
bezhotovostny prijem na bankové ucty na zverenom useku

6. sekretarka/vedica SJ/hospodarkal/bufetarka (vzajomna zastupitelnost)
kontroluje:
a) pokladni¢né hotovostné operacie na zverenom useku

7. spravkyna majetku v pripade jej nepritomnosti hospodarka kontroluje:
a) zaevidovanie majetku do prislusnej evidencie
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Priloha ¢. 4

Vzor kontrolného listu na vykonanie priebeznej kontroly

KONTROLNY LIST -3
na vykonanie priebeznej finanénej kontroly v zmysle zakona ¢.502/2001 Z.z.

v

Priebeznu finanénu kontrolu podla zakona ¢&. 502/2001 Z.z. vykonal

Priebeznou finanénou sa overilo:

a) dodrzanie hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti vynakladania
finanénych prostriedkov
b) sulad finan¢nej operacie so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi

Zistené nedostatky:

ZAMESINANEC. ... e,




